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TATA CARA  PERUBAHAN DATA PENYEDIA

(email, reset password, NPWP, alamat, no telepon,  dll)

1. Melengkapi persyaratan sbb: 

Untuk Penyedia Badan Usaha :

1. Scan Surat permohonan perubahan Email dengan Kop Surat Perusahaan dan bermaterai 10000  di Tanda Tangani Oleh Direktur/Direksi [Asli]
2. Scan Surat Kuasa dari Direktur/Direksi dengan Kop Surat Perusahaan dan bermaterai 10000 (Jika Pengajuan Dokumen dikuasakan) [Asli]

3. Scan KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan [Salinan]

4. Scan NPWP Perusahaan [Salinan]

5. Scan Akta pendirian perusahaan, serta akta perubahan terakhir (jika ada) [Asli/Salinan]

6. Scan SIUP/SIUJK/NIB/Ijin untuk menjalankan kegiatan/usaha sesuai Bidangnya dan ketentuan perundangan yang berlaku [Salinan]

Untuk Penyedia Non Badan Usaha :

1. Scan Surat permohonan Perubahan Email Penyedia bermaterai 10000  [Asli]

2. Scan Surat Kuasa dari Penyedia bermaterai 10000  (Jika Pengajuan Dokumen dikuasakan) [Asli]

3. Scan KTP Penyedia [Salinan] 

4. Scan NPWP Penyedia [Salinan]

2. Dikirim melalui email: lpsekulonprogo@gmail.com atau dikirim menggunakan tiket melalui LPSE support

[kop surat perusahaan]
	Nomor
	:
	
	(tempat, tanggal)

	Lampiran
	:
	
	

	Perihal
	:
	Perubahan Data*
	


Kepada Yth

LPSE Pemerintah Daerah Kabupaten Kulon Progo
Bagian Pengadaan Barang Jasa

Jalan Perwakilan No. 1 Wates
Dengan hormat, yang bertandatangan di bawah ini :

Nama


:
.......................................................................

NIK


:
.......................................................................

Jabatan


:
.......................................................................

e-mail


:
.......................................................................

Untuk dan atas nama
:

Nama Perusahaan
:
.......................................................................

User ID


:
.......................................................................

Alamat Perusahaan
:
.......................................................................

NPWP Perusahaan
:
.......................................................................

e-mail


:
.......................................................................

Bersama ini mengajukan permohonan penggantian data perusahaan kami.

Data* semula

:
.......................................................................

Data* baru

:
.......................................................................

Dikarenakan

:
.......................................................................

Apabila dikemudian hari ditemukan ketidakbenaran atas data tersebut, maka kami bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan  peraturan perundang-undangan yang berlaku
Demikian surat ini dibuat. Atas bantuan dan kerjasamanya, diucapkan terimakasih.
	PT/CV/Firma/… 
Materai 10.000 dan cap

              jabatan:


Catatan

*   Diisikan perubahan data yang dikehendaki (bentuk usaha, nama perusahaan, alamat perusahaan, NPWP perusahaan, email perusahaan)
** Penandatangan adalah Direksi Perusahaan (Presiden Direktur/Direktur Utama/Direktur) sesuai akte notaris. Penandatangan tidak dapat dikuasakan

